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1 Geracao de Nova Senha

Basta acessar a URL h ://nf n r v.br nti e sera exibida
a seguinte tela para login.

Usudrio {CNPJ ou CPF somente niimeros)

Senha

Certificado Digital Esqueci / Criar a senha

Deve-se entdo clicar na opcao “Esqueci a senha”. Na proxima tela, sera exibido um campo
para preenchimento de CNPJ ou CPF, onde deve ser informado aquele que se deseja efetuar a
troca de senha.

Ajuda @
Informe seu usuario para criar/alterar sua senha

Usudrio (CNPJ ou CPF) *

Digite os caracteres da imagem *

Apo6s preenchimento, confirme o CAPTCHA, clicando na opgéo “N&o sou um robd”.

Q


https://nfse.canoas.rs.gov.br/autenticacao/login

Manual do Contribuinte

mf i S C para NFS-e versdo 4.0

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

Cliqgue em “Gerar Nova Senha” e, neste momento, sera encaminhado um link para o enderego
de e-mail que consta no cadastro do usuario, conforme a imagem a seguir:

Prezado(a) Contribuinte,

Atendendo sua solicitag&o, segue link para recuperacdo de sua senha
de acesso ao Portal do Contribuinte deste Municipio para o login 49454600000119.

Cligue aqui para acessar o link de recuperacao.
Atencdo, este link so € valido por 30 minutos!

Atenciosamente,

Clicando no link encaminhado por e-mail, vocé sera redirecionado para a tela de criacdo de
nova senha de acesso:

Informe sua nova senha

Informe a senha desejada e, na sequéncia, clique em “Criar senha”. As informagdes estando
corretas, aparecera a mensagem:

Senha criada com sucesso

Cligue agui para acesear a tela de acesso ao sistema.

Observagao: O processo de gerar nova senha para o ambiente de homologacgao (testes) se da
pelos mesmos passos citados acima, porém através do acesso a outro endereco:
h : n —homol.infi m.br nti


https://canoas-homol.infisc.com.br/autenticacao
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2 Menu de navegacao

Ao entrar no sistema, sua tela inicial sera a de emissdo de NFS-e, porém, para realizar outras
operagodes, vocé podera utilizar o menu de navegacao localizado na lateral esquerda da tela.

Guf

Q
& Meu Cadastro
3 MFS-= :
Iy Cupom Fiscal ¢
(3 Servigos Tomados ¢
$ Arrecadagio .
= Relatorios Basicos ¢

Clicando na opg¢ao “NFS-e”, por exemplo, um submenu sera exibido com as demais operagdes
disponiveis para aquela sessdao. O mesmo ocorrera para as demais sessdes disponiveis no
menu.

Vocé também podera utilizar o campo de pesquisa no canto superior esquerdo, onde € possivel
realizar buscas de operagdes disponiveis, através de palavras-chave. Facilitando o encontro da
informag&o desejada proporcionando agilidade na utilizagao.

3 Emissao de NFS-e

Ao entrar no sistema, vocé vera a tela de emissao de NFS-e. Nesta nova versao, a nota esta
melhor estruturada, agora dividida em campos, sendo possivel preencher a nota de forma
corrida, semelhante a um formulario, ou entdo, navegando utilizando as abas superiores. Cada
campo identifica um tipo de informagao especifica que juntas compdem a NFS-e.
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3.1 Dados Gerais

Informagdes do Prestador do servigco, contendo os dados necessarios para sua identificagao.
As informacbdes dos campos que estdo destacados (Razdo Social, CNPJ/CPF, Inscrigao

5] NF3-& w

[Z) Emitir NF3-=

Q, Consultar MF3-2

@ Cancelar NF5-=

[# Corrigir NFS-=

K Substituir NFS-2

<> Consultar Lote

[ Exportar NFS-=

& Alustar IS30N [Simples
Macional)

& Configuragdo
Municipal e Numero) ndo sao editaveis nesta tela, portanto, preencha somente as informacdes

dos campos selecionaveis. Mas, caso haja a necessidade de alteragdo de alguma informagéao
do Prestador, basta clicar no botao “Editar Informacdes do Prestador”.

Atencdo aos campos que contém um asterisco * vermelho, pois sdo campos obrigatorios de
preenchimento.

€ Dados Gerais & Tomador iE Servicos # Item nao Tributavel # Local da Prestacao - Dados da QObra @ Transportadora [@ Dados para Pagamento i Informacées Adicionais

Dados Qerais

Razdo Social CNPJ/CPF Inscricao Municipal
Empresa Ficticia LTDA 000.000.000-00 6616169
[nfisc Série * Nimero * Data de Emissdo * (7] Exigibilidade do ISSQN
intelighncia fisca s v 5 & | 16/04/2018 Normal v
Canhoto Enviar por e-mail:
Nenhum v Sim A & Editar Informagdes do Prestador
(& Editar Logotipo
3.2 Tomador

Informacgdes de identificacdo do Tomador do servico. Se ndo possuir as informacdes de
identificacdo do tomador, selecione a opcédo “Nao”. Caso contrario, preencha os campos com
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as informagdes correspondentes, lembrando que os campos com * sao informacbes de
preenchimento obrigatorias.
Tomador
Identificar Tomador Pais *
Sim v Brasi
Nome / Razdo Social * CNPJ/CPF * Inscricde Municipal
Q
Inscricdo Estadual CEP Logradouro Numero Logradouro
Q
Complemento Bairro Cidade * E-mail
Bom Principic / RS
Telefone Telefone Secundario Site

Para facilitar o preenchimento dessas informagdes, preencha o CNPJ/CPF e clique na lupa
para pesquisar, se ja houver o cadastro desse documento no sistema, ele preenchera
automaticamente os demais campos com as informagdes do cadastro.

3.3 Servicos

Esta parte compreende aos campos de identificacdo referente ao servigo prestado.
Primeiramente, selecione o “Servigo Autorizado” no campo correspondente, neste momento, o
sistema obtera automaticamente as informacgdes de “Aliquota” e “Lei 116" da atividade
selecionada.

Servicos
Servico Autorizado Detalhamento do Servico (7] Lei 116
ESCOLA INFORMATICA, MANUTENCADO E REP. v 08.02
Quantidade * Unidade Valor Unitario * Desc. Incondicional @ Reducao na B.C. Q Aliquota (%) * 7]
1,00 UN 0.00 0,00 0,00 3,00
Responsabilidade pelo 1SSQN L7 Municipic onde o ISSQN deve ser pago *
Prestador do Servico v Bom Principio / RS & Informar Retencies Federais
Por que nde posse alterar este campa?

Valor aproximado de tributos municipais, estaduais e federais
Percentual (%) 17} Valor 17}

0,00 0,00

RESUMO DO SERVIGO
Valor do Servico Base de Calculo Valor de ISSQN Retencoes Federais

0,00 0,00 0,00 0,00

+ Salvar Servico
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Informe a “Quantidade” e “Valor Unitario”. Selecione a “Responsabilidade pelo ISSQN”, ou seja,
quem vai pagar o imposto.

No campo “Municipio onde o ISSQN deve ser pago”’, deve-se selecionar o municipio
correspondente. Note que, somente sera possivel alterar esta informacao se a atividade
autorizada permitir a retengéo do ISSQN no local onde o servigo foi prestado, conforme LC 116.

Havendo a necessidade de informar a(as) retengdes federais, € possivel o preenchimento
clicando na opc¢ao “Informar Reten¢des Federais”.

(@ Informar Retengoes Federais

Abrira formulario para preenchimento do percentual ou valor, sendo calculado automaticamente
pelo sistema através da Base de Calculo que é obtida do preenchimento do(s) servigo(s).

Retencdes Federais

COFINS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 5,00 75,00
PIS/PASEP
Base de Calculo Percentual Valor

1.500.00 5.00 75,00
IR
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 11,00 165,00
CSLL
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 3.00 45,00
INSS
Base de Calculo Percentual Valor

1.500,00 15,00 225,00

X Fechar

Caso queira adicionar mais de um servico na mesma nota clique em “Salvar Servi¢o”, apos
sera exibido o botdo “Adicionar Servico”, abrindo os campos para preenchimento das
informacdes. Ao concluir, clique novamente em “Salvar Servigo”.

Servicos

© Adicionar Servigo

Valor Valor
Valor Desc. Reducdo Valor 2o alo Retencoes

Servigo Qtd. Unitario Incondicional na B.C. Servico Aliquota Ic‘l;SQN ::Ji;ox. Federais
ESCOLA # Acdesw
:,TE ?JEF;I‘IICC#:C 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00
E REP.
1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Note que, ao adicionar os servicos, uma tabela com os itens sera exibida abaixo. Ao final da
linha, na opgao de “Agdes”, é possivel apagar ou editar aquele item.

Servicos

© Adicionar Servigo

Valor  Valor

Valor Desc. Reducio Valor . Retencdes
Servio atd. Unitario | Incondicional | na B.C. | Servico Aliquota  de Aprox. Federsis
o - ISSQN  Trib
ESCOLA i # Acdesw
INT._,F{E_.-.TL(?_N 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,0r -
MANUTENCAC # Editar
E RER.
o Excluir
1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0t -

3.4 Informacgoes Adicionais

Campo dedicado a insergédo de informagdes adicionais, que pode ser utilizado caso se deseje
adicionar uma descricdo mais detalhada ou até mesmo alguma referéncia.

Informagbes Adicionais

Descricao

© Adicicnar nova Informagao Adicianal

Para descricbes mais complexas, utiliza-se este campo que possui maior capacidade de
obtencao de dados para a exibicao de descricdoes mais complexas.

4 Consulta de Notas

Utilizando o menu navegacéao lateral clique na opcao “NFS-e”, em seguida em “Consultar
NFS-e”.

co

5] NFS-= v
B Emitir NFS-2
Q Consultar NF5-2
@ Cancelar NF5-=
[# Corrigir NF3-e
& Substituir NFS-e
¢/> Consultar Lote
[ Exportar NFS-2 9

# Alustar 1IS30N (Simples
Macicnal)

% Configuraco
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Utilizando o campo “Filtrar por”, selecione a maneira que deseja efetuar a consulta, preencha
0os campos com as devidas informagdes, entédo clique em consultar.

Filtrar por: Mimero  Chave de Acesso  RP3-e ABRASF

De* Até * Situacao *
B 16042018 B | 16/04/2018 - Todas -
Nimero Inicial * Nimero Final * Série
0 999229999

Tomador de Servico
CNPJ/CPF Nome

Q, Consultar

Obs.: Os campos que contém * sdo de preenchimento ou selegdo obrigatérios.

ATENCAO: Se estiver acessando o sistema como Contador, antes de efetuar a consulta, teras
que selecionar um prestador (cliente) utilizando a opg¢ao:

Prestador: Menhum prestador selecionado | Q Selecionar

Apos clicar em “Consultar”, sera exibida abaixo, uma tabela com as notas emitidas conforme a
consulta realizada.

Numero* Séries Data de Emissao® Responsabilidade pelo ISSQN< CNPJ/GPF Tomadors MNome Tomador

2242 S5 01/03/2018 Prestador do Servigo =" = = .
2243 s 01/03/2018 Prestador do Servigo = — I3 = __= —
2244 s 01/03/2018 Prestador do Servico — — —— L ==
2245 5 01/03/2018 Prestador do Servigo - 3 = —
2246 S 01/03/2018 Prestador do Servigo - 3 = E
2247 S 01/03/2018 Prestador do Servigo = 4 Y =
2248 S 01/03/2018 Prestador do Servigco 3 = = — —
2249 S 01/03/2018 Prestador do Servigo — = —
2250 s 01/03/2018 Prestador do Servigo - =
2251 s 01/03/2018 Prestador do Servigo - = = ——
Mostrando de 1 até 10 de 152 registros «

Situacio

Nao cancelada
N&o cancelada
Nao cancelada
Nao cancelada
Nao cancelada
Nao cancelada
Nao cancelada
Nao cancelada
N&o cancelada

MNao cancelada

Valor da NFS-e< 1SSQN

31,49

38,07

139,59

35,25

56,87

56,87

23,50

24,91

23,50

094

1,14

4,19

1,06

1,71

1,71

0,70

078

0,70

2,16

# Agdes~
# Agbes~
# Agdecw
# Acdesw
# Agesv
# Acdes~
# Acdes~
# Agdes~
# Agbes~

# Acdesw

10
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Na ultima coluna, é exibida a opg¢ao “A¢des”, contendo uma lista de operacdes disponiveis para
cada nota:

Abrir

Salvar PDF

Salvar XML

Salvar XML ABRASF
Enviar por e-mail
Cancelar

Substituir

o S O CA R E* R EX R U ©

(s

Corrigir

=

Copiar chave de acesso

Obs: Note que, quando efetuada uma consulta, dois campos sao exibidos acima da tabela. O
primeiro botdo gerara um arquivo PDF e o segundo gerara um arquivo CSV, ambos contendo
as informacdes da consulta exibidas na tela.

5 Cancelamento de NFS-e

Utilizando o menu de navegacao, va na opgao “NFS-e” e clique em “Cancelar NFS-e”. Efetue a
consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final
de cada linha, aparecera a opgao de “Cancelar”.

Niamero Série Data de Responsabilidade pelo CMNPJ/CPF N T dor Valor da I1SSQN
- Emissao ISSQN Tomador ome fomado NFS-e
2365 5 13/03/2018 Prestador do Servigo T — ——— 31,02 0,93 @ Cancelar

Na proxima tela, selecione o motivo pelo qual deseja cancelar a NFS-e e clique em “Cancelar”.
Aparecera uma mensagem de que sua nota foi cancelada com sucesso.

Motivo do Cancelamento
MF5-e emitida com informacdes incometas, porém vedada sua cor |

@ Cancelar X Fzchar
11
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Também é possivel cancelar a nota apds consulta utilizando o botdo “Acgdes” e indo em
“Cancelar’.

6 Carta de Correcao de NFS-e

Utilizando o menu de navegacgao, va na opgao “NFS-e” e clique em “Corrigir NFS-e”. Efetue a
consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final
de cada linha, aparecera a opgao de “Corrigir”.

Nimero Série Data de Responsabilidade pelo CMPJ/CGPF Nome Tomador Valor da ISSQN
“ Emissao ISSQN Tomador NFS-e
458 S 14/02/2018 Prestader do Servico | T ¥ 22,80 0,68 | & Corrigir

Sera exibida a tela abaixo e, mostrando os campos possiveis de edigao/corregdo. Atengao aos
campos que estdo em destaque, estes ndo séo possiveis aplicar corregdes.

Dados da Nota Fiscal de Servicos

MNamero Série Chave de Acesso
2098 5 00-0D00000-5-00000000-00000000

OBS3: Somente os campos listados abaixos pedem sofrer corregao

Tomador de Servico

Inscricdo Municipal Inscricdo Estadual CEP Logradouro
Q

Mimero Logradouro Complemento Bairro E-mail

Telefone

ltens de Servico

Descricio do servico prestado do item nr® 1

Informacdes Adicionais

<+ Adicionar

[# Corrigir ® Fechar

12
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7 Substituicao de NFS-e

Utilizando o menu de navegacgao, va na opgao “NFS-e” e clique em “Substituir NFS-e”. Efetue a
consulta utilizando o filtro desejado. Abaixo, aparecera o resultado da busca realizada e ao final
de cada linha, aparecera a opgao de “Substituir”.

Nimero Série Data de Responsabilidade pelo  CNPJ/CPF Nome Tomador Valor da ISSQN
- Emissao ISSQN Tomador NFS-e
2085 5 14/02/2018 Prestador do Servico F = = 77,55 2,33 | 3 Substituir

Sera exibida uma tela semelhante a tela de emissao, porém aparecera um aviso informando a
substituicdo referenciando a NFS-e que sera substituida e, também, um campo para
preenchimento obrigatoério do motivo da substituicdo:

Esta emiss&o esta substituindo a NF&-2 nr 2095, série 5 emitida no dia 14/02/2018.
Chave de acesso: £-0S===(00 =T ==-0058-000002=/000007"=
Motive da substituicso *

Apos realizar o preenchimento da nota substituta, basta clicar em “Emitir NFS-e”, estando as
informagdes em conformidade, a nota sera substituida com sucesso.

O mesmo procedimento podera ser realizado apods utilizar a opgao “Consultar NFS-e” e
clicando no botao “A¢des”, selecionando “Substituir”.

Abrir
Salvar POF
SEI."V': r }: I"f"l L

Salvar XML ABRASF

L @

& &

Enviar por e-mail
Cancelar

Substituir

k H O [

Corrigir

I.I_:.II-_

Copiar chave de acesso

13
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8 Construcao Civil

8.1 Processo de Cadastro de Obras

Para a aplicar a reducao de base de calculo, primeiramente o contribuinte deve conferir se a
obra esta devidamente integrada junto ao sistema, através do menu [ Construgao Civil ->
Minhas Obras].

O Municipio de Canoas tem integragdo com o SisObra, desta forma, todas as obras
devidamente registradas com a sinalizagdo de responsabilidade da Empresa serdo listadas
nesta relagao.

Construcdo Civil / Minhas Obras @ Imprimir Pagina @ Ajudz | @ GIF Assistente

» Pesquisa Avangada

Identificador da Obra = Alvard Habite-se ~ CNO # Enderego Responsdvel Engenheiro/Arquiteto Situagéo

9205 888955575/2023 515151 Rua Quinze de Janeiro, 11, Prefeitura, Centro, Canoas Empresa Ficticia Demonstracio Lucas Em andamento L Abrir

Clicando na opcéo “Abrir’, sera possivel visualizar as informagbes cadastrais da Obra junto
aos formularios, que sédo separados por “Dados da Obra, Responsaveis e Habite-se”.

k.. Dados da Obra ‘a* Responsaveis [ Habite-se

14
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Através da segmento “Dados da Obra”, sdo exibidas as seguintes informacoes:

. Dados da Obra ;8% Responsaveis [3) Habite-se
Q Enderego
Tipo do Logradouro: RUA CEP: 92010300 Logradouro: Rua Quinze de Janeiro
Mumero Logradoura: 11 Bairro: Centro Complemento: Prefeitura
Cidade: Canoas UF: RS

== Classificacdo

Situacdo da Obra: Em andamento CNOC / CEl: 515151 Exigibilidade do ISSQN:
Tipo do Acabamento: Data de Inicio da Obra 2023-01-01 Data de Fim da Obra: 2023-12-31
Data de Previsdo de Conclusdo da Obra: Minha Casa Minha Vida Consdreio:

HabitacZo de Interesse Social:

= Responsavel

Inscrigdo Municipal: CNPJICPF: 49.454.600/0001-19
Nome: Empresa Ficticia Demonstracdo

Telefone: E-mail: lucas@infisc.com.br
Enderego: Rua Quinze de Janeiro, N° 11

CEP: 92010300 Cidade: Canoas

E. Detalhamento

Area complementar

Tipo de obra + Tipo de Ocupagio % Tipo de Construgdo % Tipo de drea complementar ¢ Area coberta (m?) ¢ Area descoberta (m?) =

Obra nova Comercial Alvenaria Quadra 300,00 450,00

Ja no segmento “Responsaveis”, sdo exibidos os Responsaveis da Obra, sendo eles
Proprietario, Responsavel Construtora e junto as informagdes Engenheiros e Arquitetos.

L. Dados da Obra 2 Responsaveis [3) Habite-se
2 Proprietario & Engenheiros
Nome: Empresa Ficticia Demonstracdo CNPJ/CPF: 49.454.600/0001-19 Responsavel Técnico
Nome: Lucas CREA: Nimero ART:

& Responsavel
Responsavel do Projeto

Inscrigdo Municipal: CNPJ/CPF: 49.454 600/0001-19 Nome: CREA: Nimero ART:
o P

Mome: Empresa Ficticia Demonstragio 7. Arquitetos

Telefone: E-mail: lucas@infisc.com.br Responsavel Técnico
Nome: CAU: RRT.

Enderego: Rua Quinze de Janeiro, N* 11
Responsavel do Projeto
CEP: 92010300 Cidade: Canoas Nome: CAU: RRT

15



Manual do Contribuinte

.lﬂf i S C para NFS-e versio 4.0

TRANSFORMAGAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

Ja no segmento “Habite-se”, sdo exibidas as informacdes relacionadas ao andamento da
documentacgao relacionada ao Habite-se, possibilitando a visualizagao da situagao junto aos

dados resumidos da obra.

Declaragao de Servigos Prestados na Cbra  Arquivos

Situagdo Nimero Data Data final da obra® Tipo do habite-se$ Area Construida (m?)% Observagio
Nr° da Declaragac Situagdo Enviados Modelo:
G 0D Aguardando Requerente # Abrir

Total 1,00

Aguardando
declaracio/pagamento do

ISSQN

456 2711072023 2711002023

8.1.1 Cadastro de Obra Sem Alvara

Em casos em que a obra a ser aplicada a reducéo de base de calculos n&o estiver cadastrada
junto ao SisObra ou nado possui alvara, sera possibilitada a criagdo do cadastro da obra
manualmente, assim utilizando o menu [Constru¢ao Civil — Cadastrar Obra Sem Alvara]

[i] Construgéo Civil
% Vinculactes

& Minhas Obras m

™ Cadastrar obra sem alvard

Sera exibido um formulario de preenchimento com Dados Gerais da obra, separados pelos
seguintes segmentos de Endereco, Classificacdo, Contribuinte e Detalhamento.

Dados basicos da obra

Nome da Obra: * Especificagio da Obra

No segmento referente ao Endere¢o, devem ser incluidas as informag¢des da localizagéo da
Obra realizada, preencher com todos os dados obrigatérios (*).
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@ Endereco
Inscrigdo Municipal Tipo do Logradouro:
Rua v

CEP* Cidade *

92010-300 Q Canoas /RS
Logradouro * Numero Legradouro *

R. Quinze de Janeiro 1
Complemento Bairro *

Centro

Apartamento Casa Sala
Loja Bloco Box

No segmento de Classificagao, possibilita um detalhamento maior da obra, como situagao,
dados gerais e datas.

= Classificagcdo

Situagdo da Obra* CNO/CEIl Exigibilidade do ISSQN Nr® processo troca de
regime
Em andamento ~ 151547 Normal hd
Data de Inicio da Obra * Data de Fim da Obra Data de Previsdo de Conclusdeo da Obra
B 01122023 B 15122023 i)

O Segmento Contribuinte que realizou o cadastro obtém por padrdo os dados do
contribuinte que esta realizando a operagao de cadastramento da obra.

= Contribuinte que realizou o cadastro

Inscrigdo Municipal: 5577753 CHPJICPF: 49.434.600/0001-19

Nome: Empresa Ficticia Demonstracio
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Ja no segmento de Detalhamento, possibilita a inclusdo dos detalhes referentes a area de
execucgao da obra.

.. Detalhamento
O Adicionar area

Clicando em “Adicionar area”, sera exibida uma popUp com o formulario detalhado para o
preenchimento dos dados de area relacionadas a Obra.

Adicionar Detalhamento

Area Complementar?

(= I8
Tipo do Obra: =

Reforma W

Tipoe da Ocupagdo: *

Comercial W

Tipo da Construgdo: *

Alvenaria W

Tipo da Area Complementar: *

Quadra W

Area Coberta (m?): *

50,00

Area Descoberta (m=): *

30,00

" Salvar *® Fechar
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Apos preenchimento de todos os dados obrigatorios necessarios, clicar na opgéao “Avancgar”

Manual do Contribuinte
para NFS-e versdo 4.0

Nesta préxima etapa, serdo solicitados Dados do Proprietario, Engenheiro(s), Responsavel

pela Obra e Arquiteto(s).

S Proprietario

Inscrigdo Municipal

Telefone

& Responsavel

Tipo *

Construtora ~

Inscrigao Municipal
Telefone

CEP*

92010-300

Logradouro *

R. Quinze de Janeiro

Complemento

€ Voltar

Nome =

Demonstracdo

Nome *

Demonstracdo

CNPJICPF *

E-mail

CNPJICPF *

E-mail *
suporte@infisc.com.br
Cidade *
Canoas / RS
Namero Logradouro *
1
Bairro *

Centro

49.454.600/0001-19

49.454.600/0001-19

s Engenheiros

Responsavel Técnico

Nome: CREA:

Lucas

Responsavel do Projeto

Nome: CREA:

% Arquitetos

Responsavel Técnico

Nome: CAU:

Responsavel do Projeto

Nome: CAU:

Namero ART:

585854

Numero ART:

RRT.

RRT.

« Finalizar cadastro

Apo6s preenchimento das informagdes, clicar em “Finalizar Cadastro”, sera concluido o registro.
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8.2 Processo de Cadastro de Materiais para Uso na
Reducao na Base de Calculo

Através do menu de navegacéo, clique em Construgao Civil, em seguida em Vinculagdes:

E] Cconstrugio Civil >

% Vinculagdes

& |finhas Obras m

Serao listadas as vinculagdes ja realizadas, possibilitando a visualizagdo dos andamentos e
Situagdes.

Construgdo Civil © VinculagBes B Imprimir Pagina @ Ajuda | @ GIF Assistente
De* Até*
| 07/09/2023 4 | o07/11/2023 Q Consuliar + Adicionar
=
Codigo Protocolo Situagao Valor em Dedugdes  Valor em Dedugdes Saldo

Enderego Obra Data Envio Preenchimento

Vinculagido = Obra Encerramento Solicitado Aceito: Disponivel

Rua Quinze de Janeiro, 11, Prefeitura,  30/10/2023  Enviado para andlise

aone
U 2 Centro, Canoas-RS 09:01 fiscal

Deferido 2.080,87 2.080,87 1630.87 & Abrir

Rua Quinze de Janeiro, 11, Prefeitura, M . h
9205 -
8 9205 Centro, Canoas-RS Né&o conclufdo 0,00 0,00 0,00 & Acles

O contribuinte tera a condicdo de vincular na obra as notas dos materiais utilizados, a fim de
aplicar posterior redugcéo de base de calculo. As notas de materiais, cadastradas aqui, deverao
ser vinculadas a obra, sendo analisadas e autorizadas pela fiscalizagdo do municipio.

Apos o processo de analise fiscal e com o deferimento promovido pelo fisco municipal, sera
possivel a utilizagdo do valor para a reducao de base de calculo.

Para cadastrar as notas e proceder com o pedido de analise para a fiscalizagdao municipal,
basta clicar na opcao + Adicionar, sera exibido o formulario de preenchimento para selegao da
Obra para qual desejas vincular os materiais:

& Obra

Obra

CNPJ/CPF do Responsavel da Obra * Seleclone uma obra *

0B.967.207/0001-41 | Tag Q Iniciar vinculagio
¢

Campo obrigatério

Protocolo 3 - Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taguara

Selecionando a obra e clicando em Iniciar vinculag&o, na préxima etapa podera ser efetuada a
importagdo do(s) arquivo(s) em formato XML referente as notas fiscais de materiais adquiridos
para a construcédo da obra.
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Obra

Selecione uma obra *

Protocole 9211 - Alvara 888955576 - Rua Quinze de Janeiro, 1, Centro, Ci

Dados Gerais

Cddigo da Vinculagido Data de Criagao Situagao do Preenchimento
14 08/11/2023 N&o concluido v
Data do envio para Analise Fiscal Situagao Analise Fiscal Data da Analise Fiscal Fiscal Responsavel
Aguardando analise ~
Informagdes adicionais (campo livre) * Ohservagdes do Fisco Motivo de Indeferimento *

RMD - Registro de Materiais Dedutiveis

. Enviar arquivos da NF-e # Preencher manualmente a NF-e

O arquivo XML devera estar de acordo com o padrdao da NF de mercadorias da Receita
Federal, também, é exigida a importacdo do arquivo em PDF.

Clicando na opcao “Enviar arquivos da NFS-e”, sera exibida as opcdes para inclusdo do
arquivo XML e PDF da nota:

Enviar arquivos da NF-e

Arquivo XML da NF-e Arquivo PDF da NF-e
| Escolner arquivos | NF Mercadoria Ficticia.xmi | Escolher arquivos | NFSe mera... Fiscticia.pdf

+ Enviar X Fechar

T ———

Apds envio, serao exibidas as informagdes contendo o detalhamento dos itens da nota:
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Identificagdo da NF-e

Série Numero Data de Emissdo Chave de Acesso
10 B8535 180772020 43200700356 2570001615501000009G5351933318104
Emitente
Nome CHNPJICPF Cidade/UF
EMPRESA FICTICLA MATERILAL 48.454 800/0001-18 FLORES Dw CUNHA/RS
ltens da NF-e

+ Solicitar deduc3o em todos itens

Descriglo R CFDP‘ Q‘td‘. Vir. Unita rif Vir. Tclt,a‘I Solicitar dedugﬁui Vir. Sulicitad? Sima;:a?'c:
8403300 5101

MESAVIDECS COMFERENCIA CF PP & CX TOM o i o . S

1300 X 1400 X 740 (S00-MVC1514) P e 19 PRI T ¥ -
o538881

5101

TOMADA MARGIRIUS PRETA (TOMMARPIPT) ; (7] 14,00 10,77 150,82 | Nao b -
6403300 5101

CALGA TOMADAS ALUMINIO PY 04TOM + 04R.045 o ' - . = -

300 X 124 (AC-CTAL300124) @ @ %538 109047 | Nao M -

10 registros % Mosirando de 1 até 3 de 3 registros & ¢ i 5 %
Q1 Visualizar MF-2 X Arquivo XML & Arquive PDF T Esecluir NF-=

O contribuinte podera escolher os itens que deseja solicitar a dedugéao alterando o campo
“Solicitar Dedugao?” para opgao “Sim”.

A situagado se altera imediatamente para status de “aguardando anadlise” respectivamente a
cada item em que houver sido solicitada a dedugao.

. CFOP  Qtd. VI, Vi Solicitar a .
Descri s NCM 2 ) Vir. Solicitado®  Situ =
sengEs S & Unitirio* Totalt  dedugdo? = - selietiEss tHEgas

MESAVIDED CONFERENCIAC/ PRy 240330

CH TOM 1300 X 1400 X 740 (200- Ll @ 100 178387 1.783.37 | Sim w 1.000.00 '9;
MVC1814) e :
soaooe
TOMADA MARGIRILS FRETA 10 ' _ -
14,00 10,77 150,83 | Nio )
(TOMMARFIFT) o e = h
0330
CALGA TOMADAS ALUMINIO P/ 04TOM g : . U
+04RU45 300X 124 (ACCTALI0O124) g @ 300 | " v -
10 registros W Mostrando de 1 2t 2 de 3 registros . . 1 X -
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Atencdo: E importante salientar que podera utilizar um valor parcial dos itens da nota, editando
este valor através da coluna Vir. Solicitado, e, o restante deste valor ainda podera ser
vinculado a uma nova requisi¢cao em outra obra sem passar o valor total do item.

Uma vez que concluida a importacédo de todas as notas para analise, o contribuinte podera
submeter analise das informagdes através da opcao “Salvar e enviar para analise fiscal”
constante abaixo do quadro dos materiais a serem objeto de dedugao da obra:

® Fechar [B Salvar * Salvar e enviar para analise fiscal T Excluir

Ao incluir para analise, sera exibida a situacédo do pedido, que podera ser:

e Deferido — Quando o fisco analisou o pedido e aceitou as notas da relagcdo para a
deducdo do imposto, a partir deste momento em que € deferido, pode ser aplicada a
reducao selecionando a Obra vide secao 8.3 deste manual.

e Em analise — O pedido ainda se encontra em analise pela equipa fiscal, sendo
necessario aguardar mais tempo até a conclusao da analise.

e Indeferido — Quando o fisco analisou as informagdes e ndo aceitou o pedido que devera
por parte do contribuinte ser analisado o motivo do indeferimento.

Nome Prestador = CMPJ/CPF Prestador = Endereco Obra Data Criagao Situacdo = \
INFISC 08.967207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centfro, Taquara-RS  25/05/2018 10:34  Deferidc
INFISC 08.967.207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taquara-RS 25052018 1637 Em analise
INFISC 08.967.207/0001-41  Julio de Castilhos, 2579, Galeria, Centro, Taquara-RS  04/06/2018 09:09 Indeferido

Apos o processo de analise da fiscalizagao, sera comunicada a atualizacdo do pedido, através
da mensagem do sistema no menu superior direito:

INFISC &~ = &~

Vinculagiio para deducio deferida Ajuda @
Sua solicitagio de vinculagao 25052018 1046 - i

de dedugao da base de calculo codigo 6 fol

deferida

Ver lodas as mensagens >
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8.3 Processo de emissao de notas

Para preencher uma nota fiscal com caracterizagao para construcao civil, deve ser habilitado,
no formulario de emissao, a op¢ao:

Local da Prestagdo - Dados da Obra Nao Informar

Sera exibido o formulario para preenchimento dos dados da Obra e a opgao para o vinculo de
deducao:

Local da Prestagdo - Dados da Obra N&o Informar

Vinculagio para autorizagio de dedugdo: 2] Vinculagéo *
Sim v Codigo 7 - Obra: Rua Quinze de Janeiro, 11, Prefeitura, Centro, Canoas-RS. [Saldo Disponivel: 1.630,87]
Por que minha vinculac&o ndo aparece?

Ao efetuar a selecdo, os dados da obra serdao automaticamente importados conforme o
cadastro efetuado na etapa 1 descrita anteriormente.

Vincular obra nesta NFS-¢: 9 CNPJICPF do Responsavel da Obra * Obra *
Sim ~ 49.454.600/0001-19 Protocolo 9205 - Alvara 888955575 - Rua Quinze de Janeire, 11, Prefeitura, Centro, Can

CElICNO ART Namero Matricula NOmero Projeto

515151
CEP Logradouro * Namero Logradouro Complemento

92010-300 Rua Quinze de Janeiro 1" Prefeitura
Bairro Cidade * Pais *

Centro Canoas / RS Brasil

No detalhamento do servico da nota, ao incluir o item de servigo, podera ser aplicada a
reducao de base do saldo por completo R$ 1630,87 ou parcial como exemplificado R$ 10,00:
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Servigos
servigo Detalhamento do Servigo © Item da LC 116/2003
EXECUCAQ, POR ADMINISTRACAQ. EMPREITAC v Bombeamento de concreto 07.02

Caso seu servigo ndo esteja sendo listado, clique aqui
para adiciona-lo

Quantidade ~ Unidade Valor Unitario * Desc. Incondicional @ Redugdo na B.C. (2] Aliquota (%) * 7]
1.0000 UN 1000.0000 0,00 10,00 3,0000
Responsabilidade pelo 1ISSQN 2] Municipio onde o ISSQN deve ser pago *
Prestador do Servico ~ Canoas /RS @ Informar Retencdes Federais

Exemplo de Layout da nota contendo as informagdes de redugao de Base de Calculo:

R - ——
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Descricao L.C. LIEAliquota (%) \"Q:}'tham Qtd / Unid Desconto Inc.  Valor Servigo ISSQN
N2 - Sembosmenis de 0702 3,00 1.000,00 1,00/ UN 0,00  1.000,00 29,70
concreto J}x v g-;\__\/ : J / J i ’
N R\ VALOR TOTAL DA NOTA FISCAL: R$ 1.000,00
DEMONSTRATIVO DE CALCULO
Valorde Servico ,—w tens Nao Tribikaveis Desconto Condicional Deducoes
L D00 0,00 0,00
Reducgao na Base de Cak Valor wmado de Tributos Base de Calculo ISSON
10,00 o ) 0,00 990,00 29,70
e “RETENCOES FEDERATS
TNSS (RS) A\ N ‘ RS () |csLL S) PIS/PASEP (RS) COFING (RS)
0,00 < 0,00 0,00 0,00 0,00
N o~ VALOR LIQUIDO DA NOTA FISCAL: R$ 1.000,00
7 =
1LOCAL DA PRESTAC AN

Como foi utilizado o crédito de redugcdo de base parcialmente, na proxima nota fiscal &
atualizado o saldo disponivel para a utilizagao.

Vinculagao *

Cadigo 7 - Obra: Rua Quinze de Janeiro, 11, Prefeitura, Centro,

Canoas-RS. [Saldo Disponivel: 1.620,87]

9 Encerramentos

Utilizando o menu de navegacgao, selecione a op¢ao Arrecadagao — Extrato.

$ Arrecadacio w
B Extrato
& |Livro Fiscal

@ Abatimesntos
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Na tela que sera exibida, vocé podera realizar um filtro por periodo desejado. O resultado sera
uma tabela com a opgédo de “Ac¢des” para as obrigagdes de Servigos Prestados e Servigos
Tomados para cada competéncia.

De: Ate:
Abri Y| 2017 v Margo v 2018 v Consultar
| B

Servicos Prestados Servicos Tomados

Competéncia Avisos
Situacao Acdes Situacao Acides

Margo/2018 MNao encerrado # Achesw Nao encerrado # Achesw Menhum aviso

Feversiro/2018 Nio encerrado # Achezw Nao encerrado # Achesw Menhum aviso

Janeirc/2018 N3o encerrado # Achezw Nao encerrado # Achesw Menhum aviso

Ao clicar no botao “Ag¢des”, sera exibida uma lista de operagdes possiveis:

S Encerrar Més

=] Emitir NFSe

Q, Consultar Notas
Q,  Consultar Lotes

9.1 Encerramento ISSQN proéprio

Clicando em “Encerrar Més”, dentro de Servicos Prestados, sera exibida a tela com
informagdes para o encerramento de més de competéncia para as obrigacdes relativas ao
ISSQN proprio. Nesta tela, Clique em “Calcular Imposto”.
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Encerramento de més de competéncia para obrigacGes relativas ao ISSQN préprio

Divida: SSON Propno
Competéncia:  Margo/2018

Vencimento 05/Abrl/2018 (Quinta-feira)
Imposto:

Contribuinte: 07.204.192/0001-05 - Emitentes G

Médulo de Nota Fiscal Elstronica
apuracao:

Calcular Imposto

Cancelar

Serao exibidas as informacdes com o valor total dos servicos, a base de calculo e o ISSQN
devido, logo abaixo as informacdes para a Guia de pagamento.
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Encerramento de més de competéncia para obrigacoes relativas ao I1S5QN proprio

Divida:

Competéncia:

Vencimento Imposto:

Contribuinte:

Médulo de apuracio:

ISSAM Proprio
Marge/2018
05/Abril/2018 (Quinta-feira)

07.204.192/0001-05 - Emitents G

Mota Fiscal Bletrbnica

] ] 1
Total Servicos Base de Galculo ISSQN Devido
1.500,00 1.500,00 30,00
Guia de pagamento
Vencimento *
B | 24/04/2018
Valor Principal Bruto Abatimento Valor Principal
Liquido
30,00 0.00
30,00
Correcao Monetaria % Correcao Valor Corrigido
IGPM 0,00% 30,00
% Juros RS Juros
1,00% 0,30
% Multa Mora RS Multa Mora
2 00% 0,60
Total a pagar
30,80

Confirmar e Gerar Débito | Cancelar

No campo “Vencimento”, sera possivel alterar a data
no calendario.

Abril 201
Do S Te Qu

8
Qu Se Sa
26 27 28

on

dentro do periodo permitido em destaque

28



Manual do Contribuinte
para NFS-e versdo 4.0

infisc

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

Para gerar a guia clique em “Confirmar e Gerar Débito”, um aviso sera exibido:

Atencao
Encerrar o més de Margo/2018 & gerar a guia de ISSQN préprio no valor de RS 30,907

+ Confirmar | X Cancelar

Clicando em “Confirmar”, a guia sera gerada e disponibilizada para download. Ao finalizar a

tela de “Extrato” ficara com as informagdes da guia, mostrando a situagao atual.

Servicos Prestados Servigcos Tomados
Competéncia Avisos
Situacio Acdes Situacao Acdes
Inadimplents
Débitoz geradoa para o méa:
» Totalizador M°80000070: AS 30,90 (Em absric) B ) B
& Agbesv Sem I35 devido & Agdesv Menfum avise

Margo/2018
Informagoes Econdmicas:
* MEo & necessdrio informar

9.1.1 Segunda via de Guia para Pagamento

@

Havendo a necessidade de gerar uma segunda via, basta clicar no link “totalizador” em

vermelho, uma janela sera exibida.

DEBITO N° 90000010

Divida:
Numero:
Contribuinte:
Contador:
Sit. Divida:
Vencimento:

IS5QN Préprio - Marco/2018
90000010
07.204.192/0001-05 - Emitente G

Totalizador do ISSQN (Marco/2018)

Em aberto

05/04/2018 24/04/2018 09:57:19

Gerado em:

ISSQM apurado por Nota Fiscal Eletrdnica

SituacSo apurada:
Notas Fiscais Emitid

Base de cilculo:

530N Devido
8 até 8(1)
RE 1.500,00

R 1.500,00
RS 30,00

as: Faturamento Servicos:

Valor Principal:

Guias geradas para pagamento deste débito

Niameno Situagio

20000007

Aguardando Pgto.

% Gerar nova guia

Valor Corrigido Juros Mulka Valor a pagar Vencimento Valor pago

20.00 0.30 0,60 0.00  24/04/2018 000 | & 2% via

R Fechar
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Note que, ao final da pagina, havera um botdo com a opgao de “22 via” que, ao clicar, efetuara
o download da guia.

9.1.2 Guia para pagamento vencida

Caso a guia ja gerada esteja vencida, vocé tera a possibilidade de “Gerar nova guia” com o
valor corrigido para pagamento.

S Gerar nova guia
Valor pago

0,00 & 2?via

9.1.3 Emitir NFS-e Complementar

Na tela de extrato, clicando no botdo “Acdes”, tera a opcao de “Emitir NFSe Complementar”. A
tela de emissdo sera exibida. Ao finalizar, sera gerada uma guia especifica para essa nota
complementar para pagamento do imposto. Nao havendo a necessidade do cancelamento da

guia ja gerada anteriormente.

Na tela de “Extrato”, o link da guia com a nota complementar sera informado.

Servicos Prestados
Competéncia

Situacao
Inadimplente
Dsbitos gerados para o méa:
» Tofalizedor N°S0000010: RS 30,80 (Em sberfo)
Marco/2018 » Complamentar N=00000075: RS 0,37 (Em aberta)

Informagdea Econfmicas:
* N5 & necessdrio informar

Mdmero Situagao Valor Cormigido Juros Multa Valor a pagar Vancimento Valor pago

20000007 Aguardando Pgto. 30,00 0,30 0.80 0,00 24/04/2018 0,00 | &= 2 via
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9.2 Encerramento ISSQN retido

9.2.1 Registrar/Escriturar NFSe de servigos tomados

Para registrar uma nota de servigos tomada, na tela de extrato, clique no botdo “A¢des” e
depois na opgao “Registrar servigos tomados”

Servicos Tomados

Situacao Acoes

Sem ISS devido | # Agbes~ |

[E Registrar servigos tomados

Q, Censultar servicos tomados

A tela para registro da nota sera exibida e os campos de preenchimento obrigatorios serdo
indicados com um *. Ao finalizar o preenchimento, clique no botado “Registrar Servigo Tomado”

ao final da pagina.

31



TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

£ Dados Gerais & Prestador i Servigos # Construgdo Civil

Dados Qerais

Razdo Social CNPJ/GPF

Emitente G 07.204.192/0001-05
Tipo de Documento * Série *

Nota Fiscal de Servico (Papel) b S R
Exigibilidade do ISSQN Local de Tributacdo *

Normal b Caxias do Sul / RS
Cancelada

Nao e

Prestador

Pais *

Brasil

Nome / Raz&do Social *

Inscricio Estadual CEP
Q
Complemento Bairro
Telefone
Servicos
Descricao do Servico * Lei 116 *
Quantidade * Valor Unitario * Desc. Incondicional
1,00 0,00
Valor do Servico Base de Calculo
0,00 0,00
" Salvar Servico

Construcdo Civil  Informar [UEEIGCIUE S

Manual do Contribuinte
para NFS-e versdo 4.0

Inscricdo Municipal

Responsabilidade pelo ISSQN @

Tomader do Servico

123

Nimero * Data de Emissao *

B | 24/0472018
CNPJ/CPF * Inscricio Municipal

Q
Logradouro Ndamero Logradouro
Cidade * E-mail
Caxias do Sul / RS
L7] Reducdo na B.C. 9
0,00 0,00

Valor de ISSQN
0,00

+ Registrar Servico Tomado

Aliquota (%) *

L

5,00

32



Manual do Contribuinte

mf i S C para NFS-e versdo 4.0

TRANSFORMACAO DIGITAL PARA GESTAO PUBLICA

9.2.2 Importar NFS-e de Servigos Tomados

Utilizando o menu de navegacéao, va na opgao “Servigos Tomados” e em seguida clique em

“Importar NFS-e”.

[3 Servicos Tomados ¢
[Z] Registrar
Q, Consultar
@ Importar NFS-e
<f» Consultar Lotes

B Guia Parcial

Na tela que sera exibida, selecione a Competéncia/més e ano desejado. Selecione a Situagao
do registro da NFS-e e clique em “Consultar”

Competéncia: Situacdo do registro da NFS-e
Abril 2018 s MFS-e ndoc importada - Q, Consultar
Namere Série Data de Responsabilidade pelo rda ISSQN  Situacdo de
Emissdo ISSQN Niumeroc Série Data de -e Importacio
O 12 5 23/04/2018 Tomador do Servige D E|T| iz=50 15,00 0,30 Mac imporiada ® Relsitar NFS-2
® Importar notas fiscais 12 g 23/04,/2018

Selecione as notas que desejas importar, marcando a caixa ao lado esquerdo.

Caso deseje importar todas as notas exibidas na consulta, marque a primeira caixa no
cabecalho.

Apos clique no botao “Importar notas fiscais”. Sera exibido um aviso:

Atengao!

MFS-e(=g) registradas com sucesso em sua DMST-e
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Para gerar a guia, utilizando o menu de navegacéo, dentro de “Servigos Tomados”, selecione a
opc¢ao “Guia Parcial”
[ Servigos Tomados <
[ Registrar
Q Consultar
@ Importar NF5-e
<f» Consultar Lotes

B Guia Parcial

Sera exibida uma tela para seleg¢ao do periodo desejado

Competéncia:

Abril ~ 201 ~

De: Até:
o w 24 w

Prestador de Servico (opcional)
CNPJ/CPF Nome

Q, Conszultar

Ap06s aplicar o filtro, clique em “Consultar”.

Para gerar a guia, selecione as notas que deseja efetuar o pagamento do imposto e clique em
“Gerar Guia Parcial”

2 Servicos Tomados digponiveis para geracdo de guia parcial. Selecione as notas que vocé deseja gerar guia e cligue em + Gerar Guia Parcial

Documento = Nimere Série Datade CNPJ/CPF Nome Cidade/Estado Responsabilidade Exigibilidade Valor Valor
O N - % Registro + Prestador % Prestador ¢ Prestador + pelo ISSQN ~ ISSQN = Servico= ISSQN=
'.\“:S'_e 12 s | o2amarotg | 0720419200001 e e Tomador do Servigo Normal 15,00 0,30 E Consultar
(servigos) 05
Nota Fiscal 37.038.542/0001-
ota rise 123 S 02/04/2018 Prestador Tomador do Servigo Normal 100,00 5,00 & Consultar

Mercadoria 10
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