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O Cadastro de contribuinte eventual para empresas situadas fora do municipio,
possibilita que o recolhimento do ISSQN seja realizado de maneira mais simplificada junto
ao municipio e assim realizando o controle completo do ISSQN a ser recolhido.

Desta forma, a empresa devera seguir as orientagdes abaixo:
Realizacdo do Cadastro: Inicialmente é necessario que empresa possua cadastro

junto ao sistema da NFS-e, para isso, podera realizar o cadastramento seguindo o passo a
passo demonstrado na sec¢ao “Criacao do Cadastro”.

Transcricdo da NFS-e Existente: Devera ser escriturada algumas informagdes da

NFS-e existente que possui valor a recolher, seguindo os passos descritos na secao
“Escrituracdo do Documento”.

Geracéo da guia para pagamento: Por fim, uma vez realizada a escrituragao da(s)
nota(s), € possivel realizar a geragédo da guia de recolhimento utilizando para isso as
orientacbes em “Geracao de guia”.

Essas sdo as etapas a seguir para realizar a obrigacdo acessoria do recolhimento do
ISSQN junto ao municipio.
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1.Criacao do Cadastro

Para realizar a criagdo do cadastro da empresa junto ao municipio contribuinte
eventual para Contribuintes de fora do municipio, deve realizar o acesso através do link:

https://nfse.can Is.qov.br/portal/cr nciamentoEventual

PARA VOCE FINALIZAR SEU CREDENCIAMENTO, ESCOLHA UMA DAS FORMAS ABAIXO PARA SUBMETER SEU PEDIDO AO FISCO:

Modo via Certificado Digital: Selecione esta opgdo para efetuar o credenciamento de forma
automatica utilizando seu certificado digital sem a necessidade de enviar quaisquer informacgdes ao
fisco.

Modo via GOV.br: Selecione esta opgdo para efetuar o credenciamento de forma automatica utilizando
seu login do Gov.br sem a necessidade de enviar quaisquer informacdes ao fisco.

MODO VIA CERTIFICADO DIGITAL MODO VIA GOV BR

2.Escrituragao do Documento

Para que o sistema da NFS-e consiga realizar o processo de geragao de guia é
necessario realizar primeiramente a escrituragdo da nota existente junto ao sistema,
seguindo uma das orientagdes a seguir.

a. Escrituracao Manual

Para NFS-e escrituradas fora do municipio de Canoas - RS, podera escritura-la
manualmente junto ao formulario de preenchimento da NFS-e, menu [ Contribuintes de

Fora do Municipio — Registrar Documento ].


https://nfse.canoas.rs.gov.br/portal/credenciamentoEventual
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[Z1 Registrar Documento

Sera exibido o formulario de preenchimento da nota, e, deve observar primeiramente se
trata-se de uma nota a ser registrada pelo Prestador ou pelo Tomador de servigos a fim de
seguir com os demais preenchimentos:

Dados Gerais

Quem esta registrando *

Tomador v

Tomador

Prestador
Apds a definicdo de quem esta registrando, seguir com o preenchimento das demais
informacgdes da nota, como:
Informagdes do Prestador, caso a nota seja registrada pelo Tomador, ou, informagdes do

Tomador caso a nota seja registrada pelo Prestador.

Na sequéncia, preencher o servico que foi realizado, preenchendo o formulario completo
com o descritivo do Servigo

Servigos
Servigo * Descrigio do Servigo * Responsabilidade pelo ISSQN ©
010701 - Suporte téchico em informética, inclusive insta Instalacdo de Softwares Prestador do Servigo v
Quantidade * Valor Unitario Redugiona B.C. e Aliquota (%) *
1,00 1.500,00 0,00 2,5000
Valor do Servigo Base de Calculo Valor de ISSQN
1.500,00 1.500,00 37,50

+ Salvar Servico

O campo “Servico”, pode ser preenchido mediante sugestao com base no preenchimento,
exemplo quando digita-se “Instalacado”, podera selecionar os servigcos existentes no
municipio baseado no descritivo digitado.
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Servigos
Servigo *
L instalacid|

010701 - Suporte técnico em informatica, inclusive instalacao,

configuracdo e manutencdo de programas de computacdo e bancos de
dados. (2.5%) - 01.07

070201 - Execucao, por administracdo, de obras de construcdo civil,
hidraulica ou eléfrica e de outras obras semelhantes, inclusive
sondagem, perfuracdo de pocos, escavacdo, drenagem e imigacéo,
terraplanagem, pavimentacdo, concretagem e a instalacdo e
montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento
de mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da
prestacdo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS). (3.0%) - 07.02

070202 - Execucdo, por empreitada ou subempreitada, de obras de
construcado civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes,
inclusive sondagem, perfuracdo de pogos, escavacdo, drenagem e
imigacdo, terraplanagem, pavimentacdo, concretagem e a instalacdo e
montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento
de mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da
prestacdo dos senvicos, que fica sujeito ao ICMS). (3.0%) - 07.02

070601 - Colocacio e instalacdo de tapetes, carpetes, cortinas &
congéneres, com material fornecido pelo tomador do senvico. (3.0%) -
07.06

070602 - Colocacdo e instalacdo de assoalhos, revestimentos de
parede, vidros, divisorias, placas de gesso e congéneres, com material
fornecido pelo tomador do servico. (3.0%) - 07.06

140601 - Instalacdo e montagem de aparelhos, maquinas e

equipamentos, inclusive montagem industrial, prestados a0 usuario
final, exclusivamente com material por ele fornecido. (3.0%) - 14.06

Importante ressaltar que o campo “Responsabilidade pelo ISSQN” deve ser alterado com
base na necessidade de recolhimento do ISSQN, desta forma observar quanto ao
preenchimento:

Quem esta registrando? = Tomador deve Responsabilidade pelo ISSQN = Tomador
Quem esta registrando? = Prestador deve Responsabilidade pelo ISSQN = Prestador

Responsabilidade pelo ISSQN (7]

| Prestador do Servico v |

Prestador do Servigo
Tomador do Servigo

Obs: Para itens de servicos baseados na LC 116 07.02 e 07.05 deve utilizar uma
complementacao junto a escrituragao, clicando na opgao “Informar” para a opgao abaixo:
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Local da Prestagao - Dados da Obra m N&o Informar

Vinculagio para autorizagio de dedugdo: 2]
Nio ~
Vincular obra nesta NF S-e: (]
Nio ~
CEIICNO ART Numero Matricula Numero Projeto
CEP Logradouro * Numero Logradouro Complemento
Q R. Quinze de Janeiro 11
Bairro Cidade *

Canoas / RS

Preencher com o minimamente o Logradouro (Rua) e a Cidade a qual foi realizada a
prestacao do servico.

Por fim, clicar na opgao “Registrar Documento Fiscal” para o registro da nota.

v Registrar Documento Fiscal

Sera confirmado o registro com sucesso da nota, possibilitando direcionamento a outras
telas do sistema como atalho.

Documento Fiscal registrado com sucesso

Qual o préximo passo?

+ Registrar novo documento fiscal Q,Ir para a tela de consulta

B Ir para a tela de pagamentos

b. Importacao

Na incidéncia de que a nota fiscal a ser registrada trata-se de uma nota originaria de
um prestador do municipio de Canoas, podera ser realizada a importagdo da nota junto a
opgao [ Contribuinte de Fora do Municipio — Importar NFS-e ]
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= Contribuintes de Fora do
Municipio v

[21 Registrar Documenta
Q, Consultar Documento
[@ Pagamentos

@ Importar NF5-2

Aplicar o filtro desejado para consultar a(s) nota(s):

Competéncia: Situagdo da Importagio

Abril vo|oo2024 v NFS-e ndo importada

Clicando em Pesquisar, sera listada a relagdo de notas escritas para a empresa, possiveis
para a selegao e importacao.

Para realizar a importacao, deve selecionar a caixa de selegao da(s) nota(s):

NOmero Série  Datade Responsabilidade pelo  CNPJICPF Nome Prestador & Situagdoda Valorda ISSQN  Situagao de
_J = ¢ Emissao = ISSQAN ¢ Prestador = N NFS-e <  NFS-es % Importagio =
. -
4 S 20042024  TomadordoSenico ool -296/000 Empresa Ficticia Normal 250000 6250 N&oimportada | o AcBese
- 1-55 Demonstracdo

10 registros v IMostrando de 1 ate 1 de 1 registros « . 1 N 5

@® Importar notas fiscais

Apos, clicar em “Importar notas fiscais”, e, sera confirmada a importagao na incidéncia da
exibicdo da mensagem:

Atencao!
NFS-g(s) registrada(s) com sucesso

v OK
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3.Geracao de guia

Apods procedimentos de registro ou importagdo de notas, a geragcao da guia podera ser
procedida junto ao menu [ Contribuintes de Fora do Municipio — Pagamentos ]

= Contribuintes de Fora do
Municipio
[2] Registrar Documento
Q, Consultar Documento

Pagamentos

Aplicar o filtro desejado para a geragao da guia na competéncia da nota escriturada.

Contribuintes de Fora do Municipio /' Pagamentos

Tipo ISSQN
ISSQN Proprio

Competéncia Inicial: Competéncia Final:
Abril ~ 2024 ~ Abril

w2024 v Q Consultar

Serao exibidas as notas disponiveis para a geragao da guia, podera selecionar uma nota
para a geragao da guia especifica, ou varias para a geragao de guia totalizadora.

Documentos Fiscais pendentes de pagamento. Selecione os documentos que vocé deseja pagar e clique em v Gerar Guia
[J) Numero* Série

Data de Emissdos CNPJ/CPF Prestadors Nome Prestador

CNPJ/CPF Tomador= No

O 4 S 22/04/2024 93.457.296/0001-55  Empresa Ficticia Demonstracdo 58.078.986/0001-00 Em

O 1212 22/04/2024 58.078.986/0001-00  Empresa Eventual Demonstracéo 27.296.480/0001-36  Tor
10 registros ~

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Apods a selecdo, clicar em “Gerar Guia”, e sera possivel realizar a impressao da guia para
pagamento.

Todas as guias geradas ficam dispostas junto a tela, na relagdo da tabela abaixo.

Débites gerados para esta competéncia

=
Nimero Débitc » Competéncia Situagao Divida Base Calculo ISSQN Vencimento Data de Pagamento
90000365 Abrili2024 Em aberto ISSQN Retido 1.500,00 45,00 20/06/2024 D) Ver Informacdes
10 registros v

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

1 >



