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O Cadastro de contribuinte eventual para empresas situadas fora do município,
possibilita que o recolhimento do ISSQN seja realizado de maneira mais simplificada junto
ao município e assim realizando o controle completo do ISSQN a ser recolhido.

Desta forma, a empresa deverá seguir as orientações abaixo:

Realização do Cadastro: Inicialmente é necessário que empresa possua cadastro
junto ao sistema da NFS-e, para isso, poderá realizar o cadastramento seguindo o passo a
passo demonstrado na seção “Criação do Cadastro”.

Transcrição da NFS-e Existente: Deverá ser escriturada algumas informações da
NFS-e existente que possui valor a recolher, seguindo os passos descritos na seção
“Escrituração do Documento”.

Geração da guia para pagamento: Por fim, uma vez realizada a escrituração da(s)
nota(s), é possível realizar a geração da guia de recolhimento utilizando para isso as
orientações em “Geração de guia”.

Essas são as etapas a seguir para realizar a obrigação acessória do recolhimento do
ISSQN junto ao município.
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1.Criação do Cadastro

Para realizar a criação do cadastro da empresa junto ao município contribuinte
eventual para Contribuintes de fora do município, deve realizar o acesso através do link:

https://nfse.canoas.rs.gov.br/portal/credenciamentoEventual

2.Escrituração do Documento

Para que o sistema da NFS-e consiga realizar o processo de geração de guia é
necessário realizar primeiramente a escrituração da nota existente junto ao sistema,
seguindo uma das orientações a seguir.

a. Escrituração Manual
Para NFS-e escrituradas fora do município de Canoas - RS, poderá escritura-la
manualmente junto ao formulário de preenchimento da NFS-e, menu [ Contribuintes de
Fora do Município → Registrar Documento ].
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Será exibido o formulário de preenchimento da nota, e, deve observar primeiramente se
trata-se de uma nota a ser registrada pelo Prestador ou pelo Tomador de serviços a fim de
seguir com os demais preenchimentos:

Após a definição de quem está registrando, seguir com o preenchimento das demais
informações da nota, como:

Informações do Prestador, caso a nota seja registrada pelo Tomador, ou, informações do
Tomador caso a nota seja registrada pelo Prestador.

Na sequência, preencher o serviço que foi realizado, preenchendo o formulário completo
com o descritivo do Serviço

O campo “Serviço”, pode ser preenchido mediante sugestão com base no preenchimento,
exemplo quando digita-se “Instalação”, poderá selecionar os serviços existentes no
município baseado no descritivo digitado.
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Importante ressaltar que o campo “Responsabilidade pelo ISSQN” deve ser alterado com
base na necessidade de recolhimento do ISSQN, desta forma observar quanto ao
preenchimento:

Quem está registrando? = Tomador deve Responsabilidade pelo ISSQN = Tomador
Quem está registrando? = Prestador deve Responsabilidade pelo ISSQN = Prestador

Obs: Para itens de serviços baseados na LC 116 07.02 e 07.05 deve utilizar uma
complementação junto a escrituração, clicando na opção “Informar” para a opção abaixo:
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Preencher com o minimamente o Logradouro (Rua) e a Cidade a qual foi realizada a
prestação do serviço.

Por fim, clicar na opção “Registrar Documento Fiscal” para o registro da nota.

Será confirmado o registro com sucesso da nota, possibilitando direcionamento a outras
telas do sistema como atalho.

b. Importação

Na incidência de que a nota fiscal a ser registrada trata-se de uma nota originária de
um prestador do município de Canoas, poderá ser realizada a importação da nota junto a
opção [ Contribuinte de Fora do Município → Importar NFS-e ]

7



Aplicar o filtro desejado para consultar a(s) nota(s):

Clicando em Pesquisar, será listada a relação de notas escritas para a empresa, possíveis
para a seleção e importação.

Para realizar a importação, deve selecionar a caixa de seleção da(s) nota(s):

Após, clicar em “Importar notas fiscais”, e, será confirmada a importação na incidência da
exibição da mensagem:
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3.Geração de guia

Após procedimentos de registro ou importação de notas, a geração da guia poderá ser
procedida junto ao menu [ Contribuintes de Fora do Município → Pagamentos ]

Aplicar o filtro desejado para a geração da guia na competência da nota escriturada.

Serão exibidas as notas disponíveis para a geração da guia, poderá selecionar uma nota
para a geração da guia específica, ou várias para a geração de guia totalizadora.

Após a seleção, clicar em “Gerar Guia”, e será possível realizar a impressão da guia para
pagamento.
Todas as guias geradas ficam dispostas junto a tela, na relação da tabela abaixo.
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